
第２章 入札業務操作説明（１／２）

電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-1

2.3. 指名競争入札方式（最低価格・最高価格）

2.3.1.業務の流れ

2.3.2 通知書受理（入札前）
受付票・各種通知書の確認を行います。

入札書提出
入札書の提出を行います

各種通知書受理（入札以降）
受付票・各種通知書の確認を行います

入札状況・結果確認
入札状況、開札結果、落札結果などの確認を行います

再入札書提出
再入札書の提出を行います

《再入札の場合》

見積書提出
見積書の提出を行います

《見積の場合》

※ 入札書提出以降は、３章を参照下さい。
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-2

2.3.2.通知書受理（入札前）の流れ

2.3.2.1 通知書一覧表示
各種通知書を確認します

2.3.2.2 指名通知書表示
指名通知書を確認します

2.3.2.3 取止め通知書表示
取止め通知書を確認します
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-3

2.3.2.1. 通知書一覧表示するには？

ログイン
電子入札システムにログインします

調達案件検索
調達案件を検索します

2.3.2.1 通知書一覧表示
各種通知書を確認するための一覧画面を表示します

調達案件一覧
登録されている案件の一覧画面を表示します
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-4

通知書一覧表示するには？

発注者から発行される通知書を閲覧するための一覧画面です。

画面説明

表示ボタン①を押下します。

操作手順

①
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-5

通知書一覧表示するには？

各通知書を選択するための一覧画面です。

画面説明

操作手順
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-6
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-7

2.3.2.2. 指名通知書を表示するには？

ログイン
電子入札システムにログインします

調達案件検索
調達案件を検索します

2.3.2.2 指名通知書表示
指名通知書を確認します

調達案件一覧
登録されている案件の一覧画面を表示します

2.3.2.1 通知書一覧表示
各種通知書を確認するための一覧画面を表示します
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-8

指名通知書を表示するには？

指名通知書を確認するための一覧画面です。

画面説明

指名通知書①を押下します。

操作手順

①
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-9

指名通知書を表示するには？

指名通知書の確認画面です。

画面説明

通知書の印刷を行いたい場合は印刷ボタン①を押下します。

【補足説明】

印刷はブラウザの印刷機能をご使用願います。

署名検証ボタン②を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。

署名検証は設定により自動、手動があります。自動の場合、署名検証ボタンは表示されません。

操作手順

①

②
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-10

2.3.2.3. 取止め通知書を表示するには？

ログイン
電子入札システムにログインします

調達案件検索
調達案件を検索します

2.3.2.3 取止め通知書表示
取止め通知書を確認します

調達案件一覧
登録されている案件の一覧画面を表示します

2.3.2.1 通知書一覧表示
各種通知書を確認するための一覧画面を表示します
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-11

取止め通知書を表示するには？

取止め通知書を確認するための一覧画面です。

画面説明

取止め通知書①を押下します。

操作手順

①
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電子調達 SaaS

電子入札（物品）操作マニュアル

～受注者編～

2.3-12

取止め通知書を表示するには？

取止め通知書の確認画面です。

画面説明

通知書の印刷を行いたい場合は印刷ボタン①を押下します。

【補足説明】

印刷はブラウザの印刷機能をご使用願います。

署名検証ボタン②を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。

署名検証は設定により自動、手動があります。自動の場合、署名検証ボタンは表示されません。

操作手順

①

②


