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	１． （制限付き）一般競争入札 総合評価拡充版の電子入札の流れ
	２． 電子入札システムの起動
	(1) 電子入札ポータルサイトから電子入札システムにアクセス
	① Microsoft Edgeのアイコンをダブルクリックし、起動
	② アドレスバーに「http://www.cals-shizuoka.jp/ec/」を入力し、[Enter]キーを押す
	③ [公共工事・委託業務の電子入札についてのご案内]をクリック
	④ [電子入札システム]をクリック
	⑤ [（工事・委託）電子入札システムを利用する（電子入札システムサイトへ）]ボタンをクリックし、調達機関選択画面（受注者用）を表示

	(2) 調達機関を選択しログインして、案件検索画面を表示する
	① 「調達機関：」の　　ボタンをクリックし、利用する調達機関をクリックし選択
	② [確定]ボタンをクリック
	③  [電子入札システム]をクリック
	④ 画面上中央にある日時表示を確認後、[電子入札システム]をクリック
	⑤ ＩＣカードをセットし、ＰＩＮ番号欄にＰＩＮ番号を入力
	[ＯＫ]ボタンをクリック
	⑦ 案件検索画面が表示される


	３． 一般競争入札参加資格確認申請書の提出
	① 該当する案件が表示されるように検索条件を設定（５０７ページ参照）
	② [案件検索一覧]ボタンをクリックし、案件一覧画面を表示
	③ 該当案件の「一般競争入札参加資格確認申請/参加表明書/技術審査資料」の「提出」欄にある[提出]ボタンをクリックし、一般競争入札参加資格確認申請書の作成画面を表示
	④ 提出者情報の確認（変更がある場合は、修正する）（図13-10参照）
	⑤ 添付資料の追加の為、［参照］ボタンをクリック
	⑥ 一般競争入札参加資格確認申請書に添付するファイルを指定
	⑦ [開く]ボタンをクリック
	⑧ 申請書画面の添付資料欄の右のボックスで添付したいファイル名を確認
	[添付資料追加]ボタンをクリック
	⑩ 左のボックスに添付ファイル名が表示されたかを確認（添付ファイルが複数ある場合は、⑤～⑩を繰り返す）
	⑪ [提出内容確認]ボタンをクリックし、一般競争入札参加資格確認申請書の確認画面を表示
	⑫ 一般競争入札参加資格確認申請書の確認画面で、一般競争入札参加資格確認申請書を確認
	⑬ 内容を確認後、提出する場合は、[提出]ボタンをクリック
	⑭ 一般競争入札参加資格確認申請書受信確認通知画面が表示されたら、[印刷]ボタンをクリックし、印刷用画面を表示
	印刷画面を右クリック、現れたメニューから印刷をクリックし、一般競争入札参加資格確認申請書受信確認通知を印刷
	⑯ 受信確認通知の印刷画面の　 （閉じる）ボタンをクリックし、印刷画面を閉じる
	⑰ [案件一覧]ボタンをクリックし、案件一覧画面を表示
	⑱ 案件一覧画面で、[表示]ボタンになっているかを確認

	４． 一般競争入札参加資格確認申請書受付票の受理
	① 該当する案件が表示される案件一覧画面を表示（５０３～５０８ページを参照）
	② 「一般競争入札参加資格確認申請/参加表明書/技術審査資料」の「受付票」欄にある[表示]ボタンをクリックし、一般競争入札参加資格確認申請書受付票を表示
	③ 一般競争入札参加資格確認申請書受付票の内容を確認後、[戻る]ボタンをクリックし案件一覧画面に戻る

	５． 一般競争入札参加資格確認通知書の受理
	① 該当する案件が表示される案件一覧画面を表示（５０３～５０８ページを参照）
	② 「一般競争入札参加資格確認申請/参加表明書/技術審査資料」の「通知書」欄にある[表示]ボタンをクリックし、一般競争入札参加資格確認通知書を表示
	③ 一般競争入札参加資格確認通知書の内容を確認後、[戻る]ボタンをクリックし案件一覧画面に戻る

	６． 技術審査資料の提出
	① 該当する案件が表示される案件一覧画面を表示（５０３～５０８ページを参照）
	② 該当案件の「技術提案書/技術審査資料」の「提出」欄にある[提出]ボタンをクリックし、技術審査資料の作成画面を表示
	③ 提出者情報の確認（変更がある場合は、修正する）（図13-22参照）
	④ 添付資料追加のため、[参照]ボタンをクリック
	⑤ 技術審査資料に添付するファイルを指定
	⑥ [開く]ボタンをクリック
	⑦ 左のボックスに添付ファイル名が表示されたかを確認
	⑧  [提出内容確認]ボタンをクリックし、技術審査資料の確認画面を表示
	⑨ 技術審査資料の確認画面で、技術審査資料の内容を確認
	⑩ 内容を確認後、提出する場合は[提出]ボタンをクリック
	⑪ 技術審査資料受信確認通知画面が表示されたら、[印刷]ボタンをクリックし印刷用画面を表示
	⑫ 印刷画面を右クリック、現れたメニューから印刷をクリックし、技術審査資料受信確認通知を印刷
	受信確認通知の印刷画面の　 （閉じる）ボタンをクリックし、印刷画面を閉じる
	⑭ [案件一覧]ボタンをクリックし、案件一覧画面を表示
	⑮ 案件一覧画面で、[表示]ボタンになっているかを確認

	７． 入札書の提出
	① 該当する案件が表示されるように検索条件を設定
	② [入札状況一覧]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面を表示
	③ 入札状況一覧画面で、該当案件の「入札/再入札/見積」欄の [入札書提出]ボタンをクリック
	④ 入札書の入力欄に入札金額（税抜き）を入力（図13-31参照）
	⑤ 電子くじを採用している案件では、入札書にくじ番号の入力欄が表示されるので、３桁の数字（001～999）を入力（図13-31参照）
	⑥ 内訳書欄がある場合は、内訳書を下記の方法で添付
	⑥-3. [開く]ボタンをクリック
	⑦ 連絡先を確認
	⑧ [提出内容確認]ボタンをクリックし、入札書の確認画面を表示
	⑨ 入札書の確認画面で、入札書を確認
	⑩ [印刷]ボタンをクリックし、印刷用画面を表示
	印刷画面を右クリック、現れたメニューから印刷をクリックし、入札書を印刷
	⑫ 入札書の印刷用画面の　 （閉じる）ボタンをクリックし、印刷画面を閉じる
	⑬ 入札書の確認画面で入札内容をもう一度確認し、[入札書提出]ボタンをクリック
	⑭ 入札書提出確認ダイアログボックスが表示されるので、提出してよければ、[ＯＫ]ボタンをクリックし、入札書を提出
	⑮ 入札書受信確認通知が表示されたら、[印刷]ボタンをクリックし、印刷用画面を表示
	⑯ 印刷画面を右クリック、現れたメニューから印刷をクリックし、入札書受信確認通知を印刷
	受信確認通知の印刷画面の　 （閉じる）ボタンをクリックし、印刷画面を閉じる
	⑱ [入札状況一覧]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面を表示
	⑲ 入札状況一覧画面で、「入札/再入札/見積」欄の[入札書提出]ボタンが無くなっているかを確認

	８． 入札書受付票の受理
	① 該当する案件が表示される入札状況一覧画面を表示（５０３～５０８、５２６ページを参照）
	② 「受付票/通知書一覧」欄が「未参照有り」になっていることを確認し、[表示]ボタンをクリックし、入札状況通知書一覧画面を表示
	③ 入札書受付票の「通知書確認」欄が「未参照」になっていることを確認し、「通知書表示」欄の[表示]ボタンをクリックし、入札書受付票画面を表示
	④ 入札書受付票の内容を確認後、[戻る]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面に戻る
	⑤ 入札書受付票の「通知書確認」欄が「参照済」になっていることを確認し、[戻る]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面に戻る
	⑥ 「受付票/通知書一覧」欄の「未参照有り」が無くなっていることを確認

	９． 入札締切通知書の受理
	① 該当する案件が表示される入札状況一覧画面を表示（５０３～５０８、５２６ページを参照）
	② 「受付票/通知書一覧」欄が「未参照有り」になっていることを確認し、[表示]ボタンをクリックし、入札状況通知書一覧画面を表示
	③ 入札締切通知書の「通知書確認」欄が「未参照」になっていることを確認し、「通知書表示」欄の[表示]ボタンをクリックし、入札締切通知書画面を表示
	④ 入札締切通知書の内容を確認後、[戻る]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面に戻る
	⑤ 入札締切通知書の「通知書確認」欄が「参照済」になっていることを確認後、[戻る]ボタンをクリックし入札状況一覧画面に戻る
	⑥ 「受付票/通知書一覧」欄の「未参照有り」が無くなっていることを確認

	１０． 落札者決定通知書の受理
	① 該当する案件が表示される入札状況一覧画面を表示（５０３～５０８、５２６ページを参照）
	② 「受付票/通知書一覧」欄が「未参照有り」になっていることを確認後、[表示]ボタンをクリックし入札状況通知書一覧画面を表示
	③ 落札者決定通知書の「通知書確認」欄が「未参照」になっていることを確認後、「通知書表示」欄の[表示]ボタンをクリックし、落札者決定通知書画面を表示
	④ 落札者決定通知書の内容を確認後、[戻る]ボタンをクリックし、入札状況一覧画面に戻る
	⑤ 落札者決定通知書の「通知書確認」欄が「参照済」になっていることを確認後、[戻る]ボタンをクリックし入札状況一覧画面に戻る
	⑥ 「受付票/通知書一覧」欄の「未参照有り」が無くなっていることを確認

	１１．電子入札システムの終了
	① 画面右上の　 （閉じる）ボタンをクリックし終了


